
 

       FICHE NAVETTE OFFRE D’EMPLOI PLATEFORME 
TERRITORIALE PROCH’EMPLOI DU VALENCIENNOIS 

N° offre : 793 

 

Date : 14/11/2017 Garant de l’offre : Mélissa GRECO 

Entreprise: Agence Immobilière Adresse : Valenciennois 

Mail : melissa.greco@prochemploi.fr N° de tel: 03 27 09 62 64 

 

INTITULE DU POSTE Assistant commercial- 24h/semaine (H/F)  

NOMBRE DE POSTES 1 

 

MOTIF DU 
RECRUTEMENT 

 
CREATION DE POSTE 

1 
 

REMPLACEMENT 
 

REPRISE D’OFFRE 
 

 

ACTIVITES DOMINANTES / MISSIONS  

Nous recherchons, pour une agence immobilière située sur l’Amandinois, un assistant 
commercial (H/F) (Temps partiel 24h/semaine) 
 
Intégré(e) à l’agence, vous serez chargé(e) des missions suivantes : 

- Accueil de la clientèle physique et téléphonique, 
- Rédaction des annonces et diffusion en vitrine et sur le site, 
- Rédaction des baux locatifs 
- Suivi des dossiers de vente et de location, 
- Organisation du planning et diverses tâches administratives 

 
Vous bénéficiez d’une première expérience en tant qu’assistant(e) commercial(e) 
dans l’immobilier. 
Vous faites preuve d’un bon relationnel, d’une bonne présentation et vous souhaitez vous 
investir au sein d’une petite agence immobilière où règne une bonne ambiance de travail. 
Poste à pourvoir en CDD avec l’objectif de recruter en CDI. 
Poste à temps partiel 24h/semaine. 
 
PROFIL RECHERCHE  

COMPETENCES DOMINANTES Bon relationnel, ponctualité   
 

FORMATION / DOMAINE  - 

DIPLOME  -  

EXPERIENCE PROFESSIONNELLE SOUHAITEE EXIGEE 
DUREE : Au moins 6 mois 

 



 

MOTIF DU 
RECRUTEMENT 

 
CREATION DE POSTE 

1 
 

REMPLACEMENT 
 

REPRISE D’OFFRE 
 

 
NATURE DU CONTRAT  

 

TYPE DE CONTRAT  CDD avec perspectives d’embauche en CDI  DUREE  3 mois 

TEMPS DE TRAVAIL  24h   

DEPLACEMENT   Non- accessible en transports en commun 

LIEU DE TRAVAIL Amandinois 

REMUNERATION  SMIC horaire+ 13ème mois AVANTAGES   

 

 

INFORMATIONS 
COMPLEMENTAIRES  

PERMIS B 
AUTRE  

EXIGE SOUHAITE 

 

PERSONNES A CONTACTER :  
Mélissa GRECO : 03.27.09.62.64 
melissa.greco@prochemploi.fr 

Sophie CORNUEL : 03.27.09.62.70 
sophie.cornuel@prochemploi.fr 

 
 

 

 


