
 

FICHE NAVETTE OFFRE D’EMPLOI PLATEFORME 
TERRITORIALE PROCH’EMPLOI DU VALENCIENNOIS 

N° offre : 749 

 

Date : 06/09/2017 Garant de l’offre : Mélissa GRECO 

Entreprise: Société de conseil Adresse : Valenciennes 

Mail : melissa.greco@prochemploi.fr N° de tel: 03 27 09 62 64 

 

INTITULE DU POSTE Comptable fournisseurs (H/F) 

NOMBRE DE POSTES 1 

 

MOTIF DU 
RECRUTEMENT 

CREATION DE POSTE 
1 

REMPLACEMENT 
 

REPRISE D’OFFRE 
 

 

ACTIVITES DOMINANTES / MISSIONS  

 Nous recherchons, pour une société de conseil, un comptable fournisseurs (H/F) 
 
Vous intervenez chez l’un de nos clients dont la comptabilité de ses filiales opérationnelles a 
été réorganisée en un Centre de Services Partagés. 
 
En qualité de comptable fournisseurs, vous prenez en charge les missions suivantes : 

- Contrôle et saisie des factures des différentes sociétés. 
- Rapprochement des factures avec les bons de commandes, analyse des factures et 

vérification des transactions. 
- Suivi des transactions selon les termes prévus, en lien avec les différents services pour 

résoudre les éventuels écarts. 
- Suivi des paiements, des comptes prépayés et des avances aux fournisseurs. 
- Gestion des litiges fournisseurs par mails et téléphone. 
- Utilisation des différents outils comptables (ERP SAP notamment). 

A terme, le poste est évolutif notamment sur des tâches de clôtures (consolidation, FNP, 
CCA…) 
 
Diplômé(e) d'un Bac + 2 type BTS CGO / DUT GEA, vous justifiez d'une expérience d’un an 
minimum dans le domaine de la comptabilité. Vous maîtrisez un ERP (idéalement SAP). 
Maîtrise des outils informatiques (notamment Excel). 
Solides notions d’anglais et d’allemand. 
Date de démarrage : Avril/Mai  

- PROFIL RECHERCHE  

COMPETENCES DOMINANTES Rigueur, organisation, réactivité, dynamisme, autonomie, sens des 
priorités 



 

MOTIF DU 
RECRUTEMENT 

CREATION DE POSTE 
1 

REMPLACEMENT 
 

REPRISE D’OFFRE 
 

FORMATION / DOMAINE BTS CGO / DUT GEA 

DIPLOME Bac +2 

 

EXPERIENCE PROFESSIONNELLE 

 

SOUHAITEE 

 

EXIGEE 

 

DUREE : 1 an 

 

 

 
NATURE DU CONTRAT  

 

TYPE DE CONTRAT  CDI  DUREE   

TEMPS DE TRAVAIL  35h   

DEPLACEMENT   Non 

LIEU DE TRAVAIL Valenciennes 

REMUNERATION  A déterminer selon profil AVANTAGES   

 
 
 
 
 
 

INFORMATIONS 
COMPLEMENTAIRES  

PERMIS B 
AUTRE  

EXIGE SOUHAITE 

 

PERSONNES A CONTACTER :  
Mélissa GRECO : 03.27.09.62.64 
melissa.greco@prochemploi.fr 

Sophie CORNUEL : 03.27.09.62.70 
sophie.cornuel@prochemploi.fr 

 
 

 

 


